
 

 

 

Google
グ ー グ ル

  Meet
ミ ー ト

の 

使い方
つか かた

マニュアル
ま に ゅ あ る

 

【オンライン
お ん ら い ん

授 業
じゅぎょう

の５つの約束
やくそく

】 

① Meet
ミ ー ト

には、授 業
じゅぎょう

の 20分前
ぷんまえ

から入
はい

りましょう。 

（それより早く
は や  

入って
は い    

しまったり、先生
せんせい

がまだ入 室
にゅうしつ

していなかったりしたら、一度
い ち ど

退 出
たいしゅつ

しましょう。） 

② 先生
せんせい

の指示
し じ

があるまで、マイク
ま い く

は「オフ
お ふ

」、チャット
ち ゃ っ と

は使いません
つ か      

。 

③ どうしても、先生
せんせい

に話したい
はな     

ことがあるときは「挙手
きょしゅ

」ボタン
ぼ た ん

で

知らせましょう
し      

。 

④ Meet
ミ ー ト

のリンク
り ん く

を２回
かい

以上
いじょう

押さない
お    

ようにしましょう。 

（間違えて
ま ち が    

押して
お   

しまったときは、「３．こんなとき、どうする？？」を参考
さんこう

に画面
が め ん

のタブ
た ぶ

を消しましょう
け     

。） 

⑤ ルール
る ー る

やマナー
ま な ー

を守って
ま も    

正しく
た だ    

使いましょう
つ か        

。 

（特
とく

に、チャット
ち ゃ っ と

を使う
つか  

ときはあたたかい言葉
こ と ば

を使いましょう
つ か        

。） 

５つの約束
やくそく

を守れる
まも    

人
ひと

は、名前
な ま え

を書
か

きましょう。 

     年
ねん

     組
くみ

  

名前
な ま え

                  

※ 画面
がめん

の表示
ひょうじ

が変わって
か わ っ て

いることもありますが、マーク
ま ー く

をたよりに考えて
かんが  

使いましょう
つ か       

。 
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だいよん

小 学 校

しょうがっこう

のよい子

こ

のための 



 

１．オンライン
お ん ら い ん

授 業
じゅぎょう

の参加
さ ん か

のしかた                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① ここをおす。 

② ここ（ ）をおす。 

（この画面
が め ん

がでないときは、次
つぎ

の③に進みましょう
すす         

） 

③ここ（ ）をおして、マイク
ま い く

をオフ
お ふ

にする。  

※ 話
はなし

をする時
とき

だけマイク
ま い く

をオン
お ん

にしましょう。 

⑤ここ（ ）をおす。 

 

④ここ（ ）をおして、 

カメラ
か め ら

をオン
お ん

にする。 



２．Meet
ミ ー ト

の使い方
つか  かた

                                      

① マイク
ま い く

とカメラ
か め ら

のオン
お ん

・オフ
お ふ

 

    
 

 

 

 

② 挙手
きょしゅ

（てをあげる）ボタンの使い方
つ か   か た

 

 

              

 

 

 

③ ピン
ぴ ん

どめ（ある人
ひと

の画面
が め ん

を大きく
おお      

すること）のしかた 

 

④ チャットの使い方
つ か   か た

 

 

 

 

 

  

 

マイク
ま い く

「オン
お ん

」 カメラ
か め ら

「オン
お ん

」 カメラ
か め ら

「オフ
お ふ

」 

① ピン
ぴ ん

どめしたい人
ひと

の画面
が め ん

にカーソルを近づける
ち か         

。 

② ここ（ ）をおす。 

マイク
ま い く

「オフ
お ふ

」 

先生
せんせい

に知
し

らせたいことが

あるときに使
つか

ってね。 

① ここをおす。 

② ここに文字
も じ

をいれる。 
も  じ 



④ 画面
が め ん

の見え方
み     か た

の変え方
か    か た

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．こんなとき、どうする？？                            

① 画面
が め ん

が動かない
うご          

とき 

動く
うご   

ようになるまで、そのまま、待ちましょう
ま       

。何度
な ん ど

もクリック
く り っ く

したり、タッチ
た っ ち

したりしない

ようにしましょう。しばらく待って
ま   

も動かない
うご           

ときは、一度
い ち ど

退 室
たいしゅつ

し、もう一度
     い ち ど

参加
さ ん か

しましょう。 

 

② Meet
ミ ー ト

に入ることができないとき 

少し
すこ   

時間
じ か ん

を置いて
お   

から、もう一度
     い ち ど

参加
さ ん か

してみましょう。人数
にんずう

がいっぱいになっていることがあ

ります。 

 

③ 自分
じ ぶ ん

の画面
が め ん

が２つあるとき 

   二重
にじゅう

でMeet
ミ ー ト

に入っています。１つは、退 室
たいしゅつ

しましょう。 

 
 

 

 

 

 

Meet
ミ ー ト

を２つ開
ひら

いている 
×をおして、タブ

た ぶ

をとじる 

 

 

 

 

 
   

                   

① 画面
が め ん

右下
みぎした

の をおす 
②「レイアウト

れ い あ う と

の変更
へんこう

」をおす 

 

③「タイル
た い る

表示
ひょうじ

」 

をおす 

 

④ここで表示
ひょうじ

の 

大
おお

きさを変
か

える 

先生
せんせい

の画面
が め ん

が見
み

つか

らないときにも、 

この方法
ほうほう

を使
つか

おう。 


